
學生獎懲申請線上化 申請步驟 
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1. 進入線上表單簽核系統。 
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1. 申請表單→外部表單→學生獎懲申請單。 
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1. 獎懲類別可選擇嘉獎、小功、申誡及小過。 

2. 若要申請大過及大功，請至生活輔導組表單下載處，下載相關表格使用。(連結如下: 

http://gcs.asia.edu.tw/files/11-1084-4584.php?Lang=zh-tw) 

3. 獎懲事由需詳細說明。 
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1. 輸入學生學號或姓名，按下 ENTER或右方搜尋，下方即會列出新增的同學名單。 

一、本單僅限團體小功、小過以下且事由相同之獎懲。 

二、本單由建議人填寫後交學務處生輔組轉陳學務長核定之。 

三、本單小功最高僅限乙支、嘉獎最高僅限兩支。 

四、本表單暫無提供暫存功能,請於儲存後手動將網址記錄下來；送簽後請於追尋外部簽核裡查詢。 

五、有任何流程問題請洽 04-23323456分機 3212 生活輔導組許小姐 

系統問題請洽 04-23323456分機 3533 資訊發展處楊先生 
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