	亞洲大學

　　　學年度第　　學期班級幹部登記表

學制：              
班級：               
填表日期：　 年   月   日    

	職稱
	姓名
	學號
	手機
	寢室號碼

（非住宿生免填）

	班  代
	
	
	
	

	副班代
	
	
	
	

	學藝股長
	
	
	
	

	總務股長
	
	
	
	

	服務股長
	
	
	
	

	體育股長
	
	
	
	

	公關股長
	
	
	
	

	健康股長
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


班代表簽名：                               導師簽名：                    
· 請於　月　日前交回  學務處  生活輔導組 
· 如無交回資料者，本組恕無法開立學生班級幹部證明。
                                              

班級幹部職掌
【班代表職掌】

1、 在導師督導下辦理班內各項事宜。

2、 代表班級參加會議

3、 負責全班事務，並督促班級幹部依其職掌負責。

4、 反映班級突發狀況。

5、 與導師保持密切之連繫。

6、 幹部未到之職務派代指定。
7、 每週固定登入學生缺席狀況關懷系統。

8、 處理學校臨時交辦事項。
1、 【副班代表職掌】

2、 協助班長策劃、推行全班事務。

3、 班長不在時，代理班長職務。

4、 負責全班各項工作協調。

5、 宣導春暉專案主題（拒菸、反毒、預防愛茲病）。

6、 協助諮輔組推動同儕輔導與心理衛生相關活動。

7、 辦理臨時交辦事項。
【總務股長職掌】

1、 綜理全班有關出納、庶務事項。

2、 負責班費收支及保管。

3、 領取或採購班上應用物品。

4、 適時公布班費收支帳目情形。

5、 體育股長不在時，代理其職務。

6、 辦理臨時交辦事項。


【學藝股長職掌】

一、美化教室及推行文藝活動。

二、收繳或填寫學生基本資料。
三、負責舉辦各項學藝活動事宜。

四、辦理臨時交辦事務。
【體育股長職掌】

1、 策劃與安排班級競賽活動。
2、 領導及策畫班級課外活動。
3、 協助同學借（還）體育用品及康樂會用之器材。
4、 辦理臨時交辦事項。

【服務股長職掌】  

1、 督導同學維持教室內外整潔。

2、 督導同學關閉教室門、冷氣、燈。

3、 推動班級服務互助工作。

4、 辦理臨時交辦事務。

【公關股長職掌】

1、 策劃與安排班級聯誼活動。 

2、 處理學校臨時交辦事項。
【健康股長職掌】
1、 協助衛保組通知班級健康檢查、宣導衛生相關訊息。

2、 統籌班上健康、衛生相關資料收件及公告。
